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Si no maneja consecutivo 

coloque N.A.  COMITÉ/REUNIÓN: Gestión Operativa y Pedagógica
AA
2021

LUGAR:

ORDEN DEL DIA 

DEPENDENCIA 

LUIS ALEJANDRO CASTAÑEDA Gestor IED

1. Saludo y bienvenida 4. Varios

2.Lineamientos para la operación de la semana. 5. 

3.Recomendaciones y despedida. 6. 

TEMAS TRATADOS 

1. Saludo y llamado a lista . Se inicia con lineamientos generales de parte de nuestro gestor LUIS ALEJANDRO CASTAÑEDA donde hace énfasis en los 

temas , 1. revisión y estudio del plan formador de su respectivo centro de interés  2. revisión PEI colegio y su respectivo manual de convivencia. 3. revisión 

de la malla curricular y sus componentes se pide hacer una lectura y apropiación  previendo una revisión de parte del componente pedagógico del ir. 

Se hizo la trazabilidad de las guías pedagógicas con las cantidades por cada centro de interés , se hace un balance con los 4 formadores y su aporte en 

estudiantes con guías y asistencia a clases virtuales a la cobertura total.

2. Se hace énfasis en la necesidad de subir la cobertura , la formadora  OLIVA  propone estrategias generadas con éxito  para cumplir el objetivo ,como 

hacer llamadas a los padres y correos electrónicos , mas integración con los directores de curso para aumento en la cobertura tener un informe detallado 

de los niños asistentes e insistir en los mensajes de whatsApp y llamado directo a los padres para que se integren a las clases virtuales y guías.

3. Se plantean las actividades a desarrollar en la semana como son la entrega de la guía 10 y 11 y la preparación de la actividad día de la familia en el 

mes de junio , se hace un llamado a cumplir con los lineamientos y sugerencias en busca del mejor resultado para el equipo de trabajo. Se socializan los 

lineamientos para pago de los formadores que  se integran al proceso y los documentos necesarios para el proceso.                                                    

9:00 a. m.

ACTA No. 1

GUASCA MORENO OLIVA Formador
IDRD - DEPORTES - 

JORNADA ESCOLAR COMPLEMENTARIA

ASISTENTES

10:00 a. m.HORA FIN:	meet.google.com/dkt-imou-wpd HORA DE INICIO:

NOMBRE CARGO
IDRD - DEPORTES - 

JORNADA ESCOLAR COMPLEMENTARIA

WILLIAM ALFONSO PACHON Formador
IDRD - DEPORTES - 

JORNADA ESCOLAR COMPLEMENTARIA

PIMIENTO MURILLO LUIS JERSSON Formador
IDRD - DEPORTES - 

JORNADA ESCOLAR COMPLEMENTARIA

SEPULVEDA QUEVEDO JHONATAN Formador
IDRD - DEPORTES - 

JORNADA ESCOLAR COMPLEMENTARIA

4. Seguimiento a guías, actualizar notas, subir asistencia a tiempo, estar atento a las solicitudes

SALUDO Y DESPEDIDA

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



TEMAS TRATADOS 
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SI X

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 

QUIÉN CONVOCA
SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA N/A

GESTOR IED CARGO 

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

¿Se logró el objetivo? NO

 LA PRESENTE ACTA CONSIGNA LAS MEMORIAS REALIZADAS EN LA REUNIÓN VIRTUAL MEDIANTE LA APLICACIÓN O 

PLATAFORMA VIRTUAL (Google Meet) ACUERDO CON LOS LINEAMIENTOS, ANTE LA DECLARATORIA DEL ESTADO DE EMERGENCIA 

NACIONAL SANITARIA, “durante el período de aislamiento preventivo obligatorio las personas naturales vinculadas a las entidades públicas 

mediante contrato de prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión, continuarán desarrollando sus objetos y obligaciones 

contractuales mediante trabajo en casa y haciendo uso de las tecnologías de la información y las comunicaciones”, DE ACUERDO CON LO 

CONTEMPLADO EN EL DECRETO 491 DEL 28 DE MARZO DE 2020. POR LO CUAL CONTIENE FIRMAS DIGITALES Y SE RELACIONA LAS 

PERSONAS PARTICIPANTES

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA:

N/A

WILLIAM ALFONSO PACHON  - FORMADOR

FIRMA

NOMBRE LUIS ALEJANDRO CASTAÑEDA NOMBRE N/A

CARGO 

Siendo las 10:00 am se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:

COMPROMISOS 

TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 
PARA SU REALIZACIÓN

Seguimiento a guías y cobertura Formadores
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EVENTO: FECHA: 12 2021

HORA INICIAL HORA FINAL LUGAR

No. ENTIDAD CORREO ELECTRÓNICO

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

DILIGENCIAR POR ASISTENTES EXTERNOS AL IDRD 

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA FIRMA TELÉFONO

LISTADO DE ASISTENCIA / REGISTRO DE DIVULGACIÓN

Gestión Operativa y Pedagógica 4

9:00 a. m. 10:00:00  m. REUNION VIRTUAL MEET

LUIS ALEJANDRO CASTAÑEDA Gestor DEPORTES
LUIS ALEJANDRO CASTAÑEDA

GUASCA MORENO OLIVA DEPORTES
GUASCA MORENO OLIVA

Formadora

Formador DEPORTES
SEPULVEDA QUEVEDO JHONATAN

PIMIENTO MURILLO LUIS JERSSON Formador DEPORTES
PIMIENTO MURILLO LUIS JERSSON

SEPULVEDA QUEVEDO JHONATAN

ALFONSO PACHON WILLIAM Formador DEPORTES
ALFONSO PACHON WILLIAM

Con la suscripción del presente formulario, autorizo al IDRD así como a cualquier dependencia y/o área del instituto, a realizar el tratamiento sobre mis datos personales con sujeción a lo establecido en sus Políticas de Protección de Datos Personales, atendiendo a las finalidades en 

ellas señaladas. La Políticas pueden ser consultadas en la página web del IDRD: https://www.idrd.gov.co/politicas-seguridad-y-proteccion-datos
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